
Výběrové řízení  - učetní obce 

- minimálně středoškolské vzdělání s maturitou v oboru účetnictví, 

ekonomika nebo státní správa 

- předpokládaný nástup 1. 1. 2022 

- morální a trestní bezúhonnost, loajalita 

- dobrou znalost práce na počítači a programů MS Office 

- znalost zákona o obcích č. 128/2000Sb., zákon o obcích 

- znalost zákona o účetniství 

- výhodou znalost účetního programu KEo  4 (mzdy, uzávěrky, financování, 

rozpočet, faktury vodné, dotace, místní poplatky, pokladna) 

- znalost agendy Czech Point 

- ověřování podpisů a listin (vidimace a legalizace) 

- evidence obyvatel 

- spisová služba (podací deník, třídění dokumentů, archivace, skartace) 

- příprava podkladů pro jednání zastupitelstva 

- zveřejňování na elektronické a úřední desce 

- zpracovávání obecně závazných vyhlášek a směrnic 

- vedení evidence hřbitova 

- organizace všech typů voleb 

- práce dle pokynů zastupitelstva obce 


